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APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Bibliotekiniy procesy automatizavimo specialisto, dirbancio pagal darbo sutartj, pareigybe

priskiriama II specialisty grupei.

Pareigybés pavadinimas — Bibliotekiniy procesy automatizavimo specialistas

Pareigybés lygis — C

Kodas — 2622

Pavaldumas - specialistas pavaldus Pagégiy savivaldybés Vydiino vieSosios bibliotekos (toliau

— VB) direktoriui.

6. Bibliotekiniy procesy automatizavimo specialistg skiria pareigoms ir atleidzia i$ pareigy, nustato jo
ménesinj atlyginima, sudaro rasyting darbo sutartj Bibliotekos direktorius.

akrownn

Il. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

7.  Bibliotekiniy procesy automatizavimo (toliau — IT) specialistas privalo:

7.1. turéti ne Zemesn;] kaip vidurinj iSsilavinima;

7.2. patirties informacijos — komunikacijos, informologijos ar kitoje, su informacinémis
technologijomis susijusioje, srityje;

7.3.  Zinoti VB misija ir strateginius tikslus;

74.  iSmanyti bendruosius bibliotekinio darbo pagrindus;

7.5.  Zinoti saugos darbe, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus ir jy laikytis;

7.6.  vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais ir kitais teisés aktais,
standartais, norminiais dokumentais, reglamentuojanciais bibliotekos veikla IT srityje, VB
nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais bei Siuo pareigybés apraSymu;
7.7. dométis savo srities naujovémis ir jas taikyti darbe.

I11. 1T SPECIALISTO FUNKCIJOS

8. Bibliotekiniy procesy automatizavimo specialistas privalo laikytis VB vidaus tvarkos taisykliy,
kurios reglamentuoja santykius su bibliotekos lankytojais ir kolegomis.

9. Vykdyti VB ir filialuose informaciniy technologijy diegimo funkcijas.

10. Dalyvauti bibliotekos vykdomuose projektuose:

10.1. VieSyjy interneto prieigos tasky steigimas kaimo vietovése® (VIPT);

10.2. ,,Bibliotekos pazangai‘;

10.3. ,,Lictuvos integrali biblioteky informacijos sistema“ (LIBIS);

10.4. Kituose bibliotekos vykdomuose projektuose ir programose.

11. Rapinasi bibliotekos interneto svetainés kairimu su turinio valdymo sistema, kuri atitikty
darbuotojy bei vartotojy lukescius.

12. IT specialistas atsakingas uz VB ir filialuose kompiuterizuoty darbo viety jrengimg vartotojams.
13. Salina kompiuterinés jrangos gedimus VB ir filialuose.



14. Priziuri kita IT jranga, ripinasi jos palaikymui reikalingy medziagy ir detaliy jsigijimu.

15. Planuoja biudzeto 1&8y poreikj IT palaikymui ir plétrai.

16. Vykdo einamaja finansy kontrolg.

17. Diegia elektroning skaitytojy aptarnavimo sistemg (LIBIS posistemé) bibliotekoje.

18. Priziari LIBIS serverj (daro duomeny kopijas, jei to reikalauja teisés aktai).

19. Administruoja LIBIS ir jos duomeny saugg.

20. Palaiko VB elektroniniy duomeny baze, skirtg vartotojams.

21. Vieng kartg per ketvirtj VB ir filialuose atlieka planing techninés jrangos patikra.

22. Bibliotekos skyriuose ir filialuose vykdo konsultacing veiklg IT temomis.

23. Organizuoja darbuotojy mokymus IT naujoviy Klausimais.

24. Gaves pranesSimg i§ VB ir filialy darbuotojy apie jrangos gedimus, Bibliotekiniy procesy

automatizavimo specialistas privalo pasalinti juos.

25. Bibliotekiniy procesy automatizavimo specialistas privalo tausoti VB ir filialy kompiutering,

programing jranga, to paties reikalauti i§ bibliotekos darbuotojy.

26. Privalo mokytis, kelti savo kvalifikacijg jvairiuose kursuose, seminaruose, mokymuose.

27. Uztikrina sklandy bibliotekos darbuotojy elektroniniy pasty veikima.

28. Organizuoja vairius renginius (mokymus, edukacijas ir kt.) ir jtraukia visuomenge pasitelkdamas

Bibliotekoje turimg iSmanigja kompiutering jrangg.

29. Organizuoja, administruoja, moderuoja virtualius renginius.

30. Modernizuoja bibliotekos veikla, iesko inovatyviy bty visuomenei pateikti jvairius bibliotekos

iSteklius.

31. Teikia projektines paraiskas jvairiems fondams siekiant pritraukti papildomas IéSas bibliotekai.

32. Organizuoja bei vykdo vaiky bei suaugusiyjy neformalyjj Svietima.

33. Organizuoja bei vykdo klubing veikla.

34. Organizuoja bei vykdo su IT technologijomis susijusias veiklas vaikams, jaunimui ir
suaugusiems: biirelius, renginius, edukacijas ir kt.

IIL IT SPECIALISTO TEISES IR ATSAKOMYBE

35. Bibliotekiniy procesy automatizavimo specialistas turi teise:

35.1. pasteb¢jes netinkamai besielgiant] lankytoja su bibliotekos kompiuterine jranga, ji ispéti,
nutraukti jo naudojimasi §ia jranga arba uzdrausti Siam asmeniui lankytis bibliotekoje;

35.2. 18 VBIr filialy darbuotojy reikalauti ir gauti asmeniskai, telefonu ar el. pastu tikslig informacija
apie kompiuterinés jrangos panaudos stovj, problemas, lankytojy poreikius;

35.3. turi teise, suderings su bibliotekos administracija, organizuoti ir vesti bibliotekos
darbuotojams, lankytojams informaciniy technologijy mokymus, teikti mokamas Sios srities
paslaugas.

35.4. Suderings su bibliotekos administracija, kelti savo profesing kvalifikacija;

35.5. reikalauti sudaryti saugias ir tinkamas darbo salygas;

35.6. teikti pasitilymus administracijai dél IT buklés gerinimo bibliotekose.

36.  Bibliotekiniy procesy automatizavimo specialistui draudziama:

36.1. diegti nelegalig programing jranga;

36.2.  teikti vartotojams nelegalius, neoficialius informacijos duomenis bei Zinias. UZ Zinomai
melagingy duomeny teikimg darbuotojas traukiamas drausminén atsakomybén LR jstatymy
numatyta tvarka.

37. Darbuotojas atsako:

37.1. uz tinkamg pareigy vykdyma, darby saugos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy
vykdyma;

37.2. uz patikéty materialiniy vertybiy saugojima.

38. Savo darbe vadovaujasi Bibliotekos darbuotojo etikos kodeksu, LR Visuomenés informavimo



istatymu, LR Biblioteky jstatymu ir kt. steigéjo — savivaldybés Tarybos, sprendimais, kitais LR
jstatymais, LR jstatymy nustatytomis teisémis, Sia pareigybés charakteristika, VB vidaus tvarkos
taisyklémis.

39. Atsakingas uz lankytojy saugumg, neaptarnauja ikimokyklinio amziaus vaiky, kurie
bibliotekoje lankosi be juos lydin¢iy suaugusiy asmeny.

40. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Jstatymy numatyta tvarka.

41. Yra atsakingas uz jstaigoje renkamy asmens duomeny tikslingg, sgziningg, teisétg

tvarkyma, teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, laikymasi.

Susipazinau ir sutinku:
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(vardas ir pavardé)

(data)



