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PAREIGYBES APRASYMAS

l. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pagégiy savivaldybés Vydiino vieSosios bibliotekos Filialo bibliotekininko (su ved¢jo
pareigybe), dirbancio pagal darbo sutartj, pareigybés grupé priskiriama II specialisty grupei.

2. Pareigybés pavadinimas — Filialo bibliotekininkas (su vedéjo pareigybe)

3. Pareigybés lygis — B

4. Kodas — 2622

5. Pavaldumas - Filialo bibliotekininkas (su vedéjo pareigybe) tiesiogiai pavaldus Metodininkui-
Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjui

6. Filialo bibliotekininkg skiria pareigoms ir atleidzia i$§ pareigy, nustato jo ménesinj atlyginima,
sudaro raSyting darbo sutartj Bibliotekos direktorius.

I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

7. Esant reikalui vaduoja kito Filialo bibliotekininka.

8. Jei dé¢l pateisinamy priezas¢iy Filialo bibliotekininko néra darbe, ji vaduoja kito Filialo
bibliotekininkas.

9. Filialo bibliotekininkui (toliau — Bibliotekininkas) biitinas ne zemesnis kaip aukstesnysis
i18silavinimas ar specialusis vidurinis i$silavinimas, jgyti iki 1995 mety. Pirmenybé teikiama
darbuotojams, turintiems biblioteky veikla atitinkancia (bibliotekininkystés, komunikacijos ir
informacijos moksly) aukstojo mokslo kvalifikacijg ir (arba) jgijusiems patirties dirbant bibliotekoje.
10. Bibliotekininkas privalo mokéti dirbti kompiuteriu — LIBIS programos UNIMARC formatu,
gebéti kuruoti VIPT (vieSyjy interneto prieigos taSky), ,,Bibliotekos pazangai®, ,,Biblioteky
modernizavimo programa“ ir kt. bibliotekos vykdomus projektus;

11. Bibliotekininkas privalo mokéti Snekamgjg uzsienio (pageidautina — angly) kalba, kad gebéty
aptarnauti uzsienio Saliy pilie¢ius — bibliotekos lankytojus;

12. Bibliotekininkas privalo zinoti lietuviy, uzsienio, suaugusiy ir vaiky literatira, sekti literatiiros
naujienas, iSmanyti lietuviy prioritetines literatuiros ir knygy leidybos sritis bei tendencijas;

13. Bibliotekininkas privalo gebéti raiskiai kalbéti ir organizuoti bei vesti renginius — susitikimus
su Lietuvos ir uzsienio rasytojais, menininkais, Zymiais Zmonémis, bibliotekos partneriais.

14. Bibliotekininkas materialiai atsakingas uz filialo, kuriame dirba, knygy fondus, informaciniy
technologijy iranga bei kitas bibliotekos materialines vertybes.

15. Bibliotekininkas privalo zinoti:

15.1. LR bibliotekininko etikos kodeksa;

15.2.  Vidaus tvarkos taisykles;

15.3.  Naudojimosi biblioteka taisykles;

15.4. Skaitytojy aptarnavimo procesus;

15.5. Bibliotekos informacijos paieskos sistema.

15.6. Teiseés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny apsauga.

16. Bibliotekininkas privalo vadovautis LR jstatymais, kitais teisés aktais, susijusiais su
tiesioginémis pareigomis, jstaigos Vidaus tvarkos taisyklémis, Siuo pareigybés apraSymu



1. FILIALO BIBLIOTEKININKO PAREIGOS

17. Bibliotekininkas vykdo VieSosios bibliotekos strateginius planus, rengia filialo planus ir juos
vykdo, rengia veiklos statistines ménesio, ketvircio ir metines ataskaitas. Rengia metines tekstines
filialo ataskaitas. Nuolat analizuoja bibliotekos ir lankytojy reikmes informacijai, registruoja
neigiamus atsakymus, pildo kartoteka.

18. Atsakingas uz jam pavesty pareigy vykdyma.

19. Atsakingas uz bibliotekos veiklos pirminés apskaitos dokumenty teisingg ir tvarkinga vedima.
20. Rengia literatiirines, profesionalaus ir mégéjisko meno parodas.

21. Kultiiringai aptarnauja bibliotekos lankytojus, atsako i juos dominancias informacines uzklausas.
22. Rengia filialo dokumenty gavimo, nuraSymo aktus, tvarko apskaita.

23. Rengia periodiniy leidiniy segtuvus, laikosi saugojimo terminy, atsakingas uz krastotyrinio
pobidzio periodiniy leidiniy sauguma.

24. Atsakingas uz darbg su bibliotekos skolininkais, laikosi Sioje srityje galiojanciy LR jstatymy.
25. Tiria spaudiniy fondo panaudojimo ir skaitymo biikle, atlieka tyrimus, iSvadas pritaiko darbe.
26. Tvarko filialo katalogus ir kartotekas.

27. Dalyvauja VieSosios bibliotekos ir kity institucijy rengiamuose seminaruose bei mokymuose,
tobulinasi savarankiSkai, nuolat seka bibliotekininkystés naujienas, siekia profesiniy jgidziy
saviSvietos keliu, siekia aukstojo bibliotekinio i§simokslinimo.

28. Bibliotekininko darbo laiko grafikas nustatomas atsizvelgiant j filialo, kuriame dirba, veiklos
pobiidj.

29. Rengia kulttirinius, atitinkancius bibliotekos veikla, projektus ir programas, tuo pritraukiant
finansavima i$ jvairiy fondy.

30. Dalyvauja bibliotekos komandinéje veikloje vykdant bibliotekos vadovybés jpareigojimus bei
uzduotis.

31. Moko vartotojus naudotis atviru bibliotekos fondu, katalogais ir kartotekomis, kompiuterinémis
programomis.

32. Savo darbe naudojasi naujomis technologijomis, diegia bibliotekininkystés mokslo naujienas bei
pasiekimus bibliotekingje veikloje.

33. Raso informacinio pobiidzio straipsnelius j ziniasklaidos priemones apie filiale vykstanc¢ius
renginius, parodas.

34. Renka medziagg krastotyros temomis apie aptarnaujama mikrorajona, biblioteka ir, suderines su
bibliotekos vadovybe, nuolat pildo ,,Pagégiy bibliotekos istorijg*.

35. Privalo palaikyti §varg ir tvarka knygy fonduose, parody lentynose, sanitarine dieng tvarkyti
filialo dokumenty fondus.

IV. FILIALO BIBLIOTEKININKO TEISES

36. Bibliotekininkas turi teisg:

36.1. Dalyvauti visoje bibliotekos vykdomoje veikloje, atsizvelgiant j einamas pareigas ir atlickamas
funkcijas.

36.2. Reikalauti, kad biity sudarytos darbo salygos, biitinos jo pareiginiy funkcijy atlikimui.

36.3. Reikalauti i§ bibliotekos lankytojy laikytis bibliotekos Vidaus tvarkos taisykliy bei
Naudojimosi biblioteka taisykliy.

36.4. Reikalauti, kad jam bty suteikta galimybé¢ studijuoti aukStojoje mokykloje neakivaizdiniu
bidu.



36.5. Teikti pasitlymus administracijai jvairiais bibliotekinés veiklos tobulinimo klausimais.

36.6. Teikti pasiilymus VB vadovams ir kitiems vieSosios bibliotekos specialistams, kad uztikrinty
visavert] bibliotekos funkcijy atlikima.

36.7. Teikia pasiiilymus VieSosios bibliotekos direktoriui vidaus darbo tvarkos, projekty, programy,
naujy iniciatyvy bei id¢jy klausimais.

36.8. Nustatyta sanitaring dieng neaptarnauti bibliotekos lankytojy. Jg skirti fondy valymui,
dezinfekavimui, kitiems darbams atlikti.

V. FILIALO BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

37. Bibliotekininkas privalo biiti lojalus savo jstaigai, pagarbiai elgtis su kolegomis ir lankytojais,
neskleisti tiesos neatitinkanciy fakty apie bibliotekos veikla.

38. Bibliotekininkas savo darbe vadovaujasi Sio pareigybés apraS§ymo nuostatomis, LR Biblioteky
Istatymu, LR Darbo kodeksu ir kt. LR jstatymais.

39. Atsako uz kokybiska padalinio darba.

40. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako jstatymy nustatyta tvarka.

41. Atsakingas uz lankytojy sauguma, neaptarnauja ikimokyklinio amziaus vaiky, kurie bibliotekoje
lankosi be juos lydin¢iy suaugusiy asmeny.

42. Yra atsakingas uz jstaigoje renkamy asmens duomeny tikslinga, saZiningg, teiséta tvarkyma,
teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, laikymasi.
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