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VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO FONDU KOMPLEKTAVIMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

=

Vyresniojo bibliotekininko fondy komplektavimui, dirbancio pagal darbo sutartj, pareigybé
priskiriama II specialisty grupei.

Pareigybés pavadinimas —Vyresnysis bibliotekininkas fondy komplektavimui

Pareigybés lygis — B

Kodas —2622

. Pavaldumas — Vyresnysis bibliotekininkas fondy komplektavimui pavaldus bibliotekos
direktoriui.

6.  Vyresnjjj bibliotekininka fondy komplektavimui skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato
jo ménesinj atlyginimg, sudaro rasyting darbo sutartj Bibliotekos direktorius.

SRR

Il.  SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

7. Vyresniajam bibliotekininkui fondy komplektavimui biitinas ne Zemesnis kaip aukStesnysis
i1Ssilavinimas ar specialusis vidurinis i$silavinimas, jgyti iki 1995 mety. Pirmenybé teikiama
darbuotojams, turintiems biblioteky veiklg atitinkanéig (bibliotekininkystés, komunikacijos ir
informacijos moksly) aukstojo mokslo kvalifikacijg ir (arba) jgijusiems patirties dirbant bibliotekoje.
8.  Vyresnysis bibliotekininkas fondy komplektavimui privalo Zinoti:

7.1. Pagegiy savivaldybés Vydiino vieSosios bibliotekos (toliau — VB) struktiirg;

7.2. Darbo organizavimo tvarka;

7.3. Tvarkomosios dokumentacijos sistema;

7.4. LR jstatymus Fondy organizavimo, apsaugos, elektroninio (e) katalogavimo, e katalogo
formavimo pagrindus;

7.5. Salies ir uZsienio suaugusiy ir vaiky literatiiros ir leidybos tendencijas, sroves, i¥manyti
pagrindinius fondy komplektavimo Saltinius, numatyti VB sistemos komplektavimo prioritetus.

8.  Vyresnysis bibliotekininkas fondy komplektavimui privalo vadovautis LR jstatymais, Fondy
apsaugos nuostatais, vieSyjy pirkimy taisyklémis, kitais teisés norminiais aktais, susijusiais su
tiesioginémis pareigomis, jstaigos vidaus tvarkos taisyklémis, $iuo pareigybés apraSymu.

I11.  VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO FONDU KOMPLEKTAVIMUI FUNKCIJOS

9. Esant reikalui, vaduoja Skaitytojy aptarnavimo skyriaus darbuotojus, Direktoriaus pavaduotoja,
nesant galimybés pavaduotojui vaduoti direktoriy, Vyresnysis bibliotekininkas fondy
komplektavimui pavaduoja Direktoriy.

10. Jei dél pateisinamy priezasCiy Vyresniojo bibliotekininko fondy komplektavimui néra darbe, ji
vaduoja Direktoriaus pavaduotojas, pastarajam negalint pavaduoti, vaduoja Metodininkas-Skaitytojy
aptarnavimo skyriaus ved¢jas.

11. Vyresnysis bibliotekininkas fondy komplektavimui materialiai atsakingas uz skyriaus knygy
fondus, naujai gautus leidinius.

12. Atsakingas uz komplektuojamy dokumenty fondo turinj.

13. Vadovaudamasis metinémis ataskaitomis analizuoja biblioteky fondy bukle, parengia iSvadas
ir derina su bibliotekos vadovu dél fondo komplektavimo Saltiniy, 1éSy paskirstymo, prioritety
formuojant biblioteky fondus. Atrenka ir uzsako literattirg biblioteky veiklos kiausimais.



14. Vieng kartg ketvirtyje, suderings su jstaigos vadovu, organizuoja kvalifikacinius mokymus ir
seminarus filialy darbuotojams fondy komplektavimo klausimais.

15. Vieng kartg ketvirtyje vykdo filialy patikra fondy ir katalogy formavimo, apskaitos klausimais.
Su iSvadomis raStu supazindina bibliotekos vadova, teikia sitilymus padéciai gerinti, trikumams
taisyti.

16. Sistemina ir analizuoja VB ir filialy darbo statistinius duomenis fondy komplektavimo
Klausimais.

17. Rengia VB ir filialy suvestines darbo ataskaitas, darbo planus ir pateikia juos bibliotekos
vadovui, savivaldybés Tarybai, Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés vieSosios bibliotekos
metodikos skyriui, LR Kultiros ministerijai, Nacionalinei M. Mazvydo bibliotekai fondy
komplektavimo klausimais.

18. Rengia bibliotekinio darbo konkursy, apzitry nuostatus, vertinimo kriterijus fondy
komplektavimo klausimais.

19. Numato biblioteky fondy komplektavimo perspektyvas, ripinasi, kad jos biity igyvendintos.
20. Bendradarbiauja su kitomis Lietuvos vieSosiomis bibliotekomis.

21. Atsakingas uz VB ir filialy fondy komplektavima.

22. Atlieka Siuos fondo komplektavimo procesus:

22.1. Veda VB ir filialy fondy apskaitos dokumentus.

22.2. Atlieka LIBIS katalogo formavimo procesus.

22.3. Formuoja bibliotekos Mainy - rezervinj fonda.

22 4. Laiku atlieka spaudiniy uzsakymus.

22.5. Tvarko ir saugo VB sistemos fondy biuiklés dokumentus, juos archyvuoja.

22.6. IS jvairiy Saltiniy komplektuoja leidinius apie MaZaja Lietuva, Pagégiy krasta, krasto rastijg ir
jai nusipelniusius asmenis.

23. Informuoja VB direktoriy apie padét] visoje savivaldybés biblioteky sistemoje bei pristato
jstaigos vadovui i§ kity institucijy gautg informacija fondy komplektavimo klausimais.

24. Supazindina filialy darbuotojus su fondy organizavimo, katalogavimo, dokumenty tvarkymo
naujovemis, apmoko dirbti seminary metu.

25. [staigos internetingje svetaingje Www.pageqgiusvb.lt viesina gautus leidinius, raso straipsnius j
periodinius leidinius dokumenty fondy formavimo klausimais.

26. Slenkan¢iu grafiku ar/ir esant reikalui (darbuotojy atostogy, ligos, mokslo sesijy metu)
aptarnauja VB vartotojus, padeda organizuoti renginius.

27. Laikosi kultiiros jstaigoms privalomo darbuotojy etikos kodekso reikalavimy.

28. Uzsako biblioteking technika.

29. Savo kompetencijos ribose siiilo bibliotekos vadovybei, kolegoms naujas idéjas teikia
pasitlymus fondy komplektavimo, i$saugojimo ir panaudojimo klausimais.

30. Bendradarbiauja su leidéjais, rengia ir teikia vadovui pasirasyti dokumenty jsigijimo sutartis,
kontroliuoja, kad jos biity vykdomos laiku ir sklandZiai.

IV. VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO FONDU KOMPLEKTAVIMUI
TEISES IR ATSAKOMYBE

31. Vyresnysis bibliotekininkas fondy komplektavimui turi teisg:

31.1. reikalauti, kad VB ir filialy darbuotojai laiku vykdyty jo jpareigojimus ir nustatytais terminais
teikty veiklos duomenis fondy komplektavimo klausimais;

31.2. nepriimti i§ VB ir filialy darbuotojy nepilnai, neteisingai ir netvarkingai parengty dokumenty;
31.3. teikti pasiiilymus VB direktoriui fondy komplektavimo, uzsakymo vykdymo, nuraSymo
tvarkos, projekty, programy, naujy iniciatyvy bei idéjy klausimais;

31.4. vykti | tobulinimosi ir kvalifikacijos kélimo kursus, organizuojamus biblioteky fondy
komplektavimo ir darbi su LIBIS programa klausimais.

32. Vyresniojo bibliotekininko fondy komplektavimui atsakomybé:

32.1. Vyresnysis bibliotekininkas fondy komplektavimui savo darbe vadovaujasi LR Biblioteky
jstatymu, fondy komplektavimo saugojimo veikig reglamentuojanciais teisiniais aktais, LR Darbo
kodeksu, VB Vidaus tvarkos taisyklémis, Siuo pareigybés apra§ymu ir kt. LR jstatymais.

32.2. Atsako uz kokybiska dokumenty apskaitg, panaudojima ir saugojima VB ir filialuose.


http://www.pagegiusvb.lt/

33. Aptarnaudamas lankytojus yra atsakingas uz jy sauguma, neaptarnauja ikimokyklinio amziaus
vaiky, kurie bibliotekoje lankosi be juos lydinéiy suaugusiy asmeny.

33.1. Uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako jstatymy nustatyta tvarka.

33.2. Yra atsakingas uz jstaigoje renkamy asmens duomeny tikslingg, sazininga, teisétg tvarkyma,

teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, laikymasi.
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