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PAGEGIU SAVIVALDYBES VYDUNO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS SKAITYTOJU
APTARNAVIMO SKYRIAUS VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

l. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

Pareigybés pavadinimas — Vyresnysis bibliotekininkas.

Pareigybés lygis — A2

Kodas —2622

Vyresnysis bibliotekininkas priskiriamas specialisty grupei.

Pavaldumas — Vyresnysis bibliotekininkas yra tiesiogiai pavaldus Metodininkui-Skaitytojy
aptarnavimo skyriaus vedéjui.

6. Vyresnjji bibliotekininka skiria pareigoms ir atleidzia i$ pareigy, nustato jo ménesinj atlyginima,
sudaro rasyting darbo sutartj Bibliotekos direktorius.

agrwdPE

Il. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

7. Vyresniajam bibliotekininkui batinas ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis i$silavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas
su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu humanitariniy ar
socialiniy moksly srityje. Pirmenybé teikiama darbuotojams, turintiems biblioteky veiklg atitinkancia
(bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos moksly) auksStojo mokslo kvalifikacijg ir (arba)
igijusiems patirties dirbant bibliotekoje.
8. Vyresnysis bibliotekininkas turi turéti puikias valstybinés kalbos bei bent vienos uzsienio kalbos
Zinias (zodZiu ir rastu).
9. Turi bati Zingeidus, nuolat tobuléti ir zinias pritaikyti profesinéje veikloje.
10. Privalo turéti darbo jgiidziy naudojantis informacijos ir komunikacijos technologijomis, dirbti su
,Microsoft Office* paketo programomis, moketi vykdyti informacijos paiesSka internete.
11. Privalo turéti gebéjimy organizuoti darba, taikyti skirtingus darbo metodus, sklandziai déstyti
mintis tiek zodzZiu, tiek rastu.
12. Privalo turéti gebéjimy kaupti, analizuoti, apibendrinti ir vertinti informacija.
13. Vyresnysis bibliotekininkas turi zinoti:
13.1.Pagégiy savivaldybés Vydiino viesosios bibliotekos (toliau — VB) struktiira;
13.2.darbo organizavimo tvarka;
13.3.darbo su Lietuvos Respublikos biblioteky integralios informacijos sistema (LIBIS)
pagrindus;
13.4.bibliotekininkystés mokslo pradmenis;
13.5.LR Visuomenés informavimo jstatyma, LR Biblioteky jstatyma ir kt. su bibliotekininkyste
susijusius jstatymus, asmens duomeny apsauga reglamentuojancius teisés aktus;
13.6.bibliotekos darbo tvarkos Taisykles, Pagégiy savivaldybés Vydino vieSosios bibliotekos
skaitytojy aptarnavimo skyriaus veiklos nuostatus ir Kitus su darbu tiesiogiai susijusius teisés
aktus.

1. VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO
FUNKCIJOS

14. Esant reikalui vaduoja Metodininka-skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéja ir / arba Vyresnjji
bibliotekininkg darbui su vaikais, Vyresnjjj bibliotekininkg bibliografiniam-informaciniam darbui.



15. Jei dél pateisinamy priezas¢iy Vyresniojo bibliotekininko néra darbe, jj vaduoja Metodininkas-
skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjas ir / arba Vyresnysis bibliotekininkas darbui su vaikais arba
Vyresnysis bibliotekininkas bibliografiniam-informaciniam darbui.

16. Registruoja skaitytojus, atlieka dokumenty paieska, iSdavimg ir grazinima.

17. Atlieka iSsamig Skaitytojy aptarnavimo skyriaus veiklos rodikliy apskaitg ir kiekvieng ménesj
Siuos rodiklius pateikia Metodininkui-skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjui.

18. Tvarko ir prizitri Bibliotekos Abonemento dokumenty fonda,
Periodikos leidiniy fonda.

19. Atrenka ir nuraso 1§ dokumenty fondo pasenusio turinio, praradusius informacine verte
ar del kity priezas¢iy netinkamus visuomeniniam naudojimui dokumentus.

20. Organizuoja tarpbibliotekinio abonemento (TBA) paslaugas Vydiino vieSojoje bibliotekoje ir

koordinuoja Si0s paslaugos teikima filialuose, sudarant galimybe
vartotojams naudotis Salies bibliotekose sukauptais dokumentais. Vykdo Sios paslaugos teikimo
apskaita.

21. Suteikia vartotojams prieigg prie jvairiy spausdinty ir elektroniniy informacijos Saltiniy.

22. Konsultuoja ir moko vartotojus naudotis atviru Bibliotekos fondu, katalogais, duomeny bazémis,
elektroninémis paslaugomis, Bibliotekos interneto svetainés ir kt. informacinémis sistemomis;

23. Rengia analizinius jrasus LIBIS sistemoje.

24. Nuolat kelia profesing kvalifikacija.

25. Yramaterialiai atsakingas uz interneto skaityklos jrangg, knygy, periodikos ir krastotyros fondus,
kita renginiy organizavimui skirtg jrangg.

26. Atsakingas uZz jvairaus pobiuidzio zodiniy, vaizdiniy ir kompleksiniy renginiy, neformalaus
Svietimo veikly Pagégiy savivaldybés Vydino vieSojoje bibliotekoje organizavima, Scenarijaus
rengimg, informacijos sklaida, vedimg, kultiiriniy renginiy filialuose koordinavimg bei pagalba
organizuojant kulttrines veiklas.

27. Organizuoja patalpy paruosima renginiui: reikalingy baldy, jrangos ar kt. inventoriaus sustatyma
bei sutvarkyma.

28. Vykdo Bibliotekos klubing veiklg: buria lankytojus ir steigia klubus, organizuoja veikla, esant
poreikiui rengia projektines paraiSkas 1éSoms pritraukti, rengia ataskaitas ir atlieka kitg susijusia
veikla.

29. Vyresnysis bibliotekininkas planuoja bei informuoja bibliotekos vadovus apie Viesojoje
bibliotekoje ir filialuose vykdomus ir planuojamus vykdyti renginius.

30. Vyresnysis bibliotekininkas kiekvieng ménesj pateikia Metodininkui-skaitytojy aptarnavimo
skyriaus vedéjui planuojamy VB ir filialy renginiy bei parody plang ateinan¢iam ménesiui, ji
publikuoja.

31. Su Bibliotekos vadovy leidimu inicijuoja bei dalyvauja vykdomoje projekty rengimo ir vadybos
veikloje pritraukiant investicijas krasto biblioteky inovatyviy sprendimy diegimui, siekiant jvairiais
aspektais praturtinti Bibliotekoje organizuojamas kultiirines veiklas.

32. Plecia kultarines paslaugas vartotojams.

33. Kelia informacijg j Pagégiy savivaldybés Vydino vieSosios bibliotekos interneting svetaing,
socialinj Facebook puslapj, siunc¢ia informacijg j kitas ziniasklaidos priemones apie bibliotekas, jy
veikla, paslaugas, renginius ir kt.

34. Teikia mokamas paslaugas vartotojams, vadovaujantis Pagégiy savivaldybés Tarybos patvirtintu
mokamy paslaugy sarasSu.

35. Vykdo kultarinio pobuidzio veikla: organizuoja renginius, rengia parodas, organizuoja leidyba
ir/arba leidzia leidinius. Esant batinybei — fotografuoja bei filmuoja Vydiino vieSosios bibliotekos ir
/ ar filialy organizuojamus renginius.

36. Filialuose vykdo konsultacing-metoding veikla kulttiriniy veikly temomis.

37. Organizuoja darbuotojy mokymus, konferencijas, seminarus kultiiriniy veikly organizavimo
naujieny klausimais.

38. Renka ir analizuoja VB ir filialy veiklos duomenis kultiiriniy veikly srityje.

39. Teikia lankytojams kokybiSka ir naujausig informacijg, atsako rastu ir zodziu j lankytojy
uzklausas.

40. Raso straipsnius ] vietos, respublikinius leidinius Bibliotekos veiklos klausimais.

41. Maketuoja ir spausdina Bibliotekai reikalingg medziagg: skelbimus, lankstinukus, afiSas ir kt.



42. Dirba slenkanciu grafiku.
43. Atlieka kitas, Siame pareigybés apraSyme nesancias, teisés aktuose numatytas funkcijas.

VI. VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO
TEISES IR ATSAKOMYBE

31. Vyresnysis bibliotekininkas darbui turi teisg:

31.1. neaptarnauti lankytojy, kurie netinkamai elgiasi su bibliotekos jranga ir buvo dél to jspéti;
31.2. ne nuo jo priklausanciy aplinkybiy (sugedus jrangai, sutrikus interneto tiekimui ir t.t.), teikti
lankytojams ne naujausig informacijg jiems reikalingais klausimais;

31.3. 1§ VB ir filialy darbuotojy reikalauti laiku ir tikslios informacijos apie kultiiring veikla
rengiant ataskaitas, pateikiant informacijg apie vykstan¢ius renginius, planuojamus darbus;

31.4. vadovaujasi Bibliotekininko etikos kodeksu, LR Visuomenés informavimo jstatymu, LR
Biblioteky jstatymu ir kt. savivaldybés Tarybos sprendimais bei kitais LR jstatymais, Sio pareigybés
apraSymo nuostatomis.

32. Vyresnysis bibliotekininkas atsakingas:

32.1. uz teisingos informacijos teikimg vartotojams;

32.2. uz teisingg ir kokybiska bibliotekos veiklos apskaita;

32.3. kulturinés veiklos organizavima;

32.4. klubinés veiklos organizavima;

32.5. draudziama teikti vartotojams plagijuotus nelegalius, neoficialius informacijos duomenis bei
zinias. UZ zinomai melagingy duomeny teikima darbuotojas gali biiti baudziamas drausminémis
nuobaudomis LR jstatymy numatyta tvarka;

33.  Atsakingas uz lankytojy sauguma, neaptarnauja ikimokyklinio amziaus vaiky, Kkurie
bibliotekoje lankosi be juos lydinéiy suaugusiy asmeny.

34. laikosi konfidencialumo principy, t.y. neteikia jokios informacijos apie asmeninius vartotojy
duomentis, iSskyrus jstatymy numatytus, laikosi autoriy teis¢ ginanciy jstatymy nuostaty.

34.1. atsakingas uz jstaigoje renkamy asmens duomeny tikslingg, sgziningg, teisétg tvarkyma, teisés
akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsauga, laikymasi.

34.2. uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako jstatymy nustatyta tvarka.

SusipazZinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



