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Pagegiy savivaldybeés

Vydiino vie$osios bibliotekos direktoriaus
2025 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. 8-2.6

PAGEGIU SAVIVALDYBES VYDUNO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS TARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIY [SIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pagégiy savivaldybés Vydino vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvuyjy automobiliy (toliau —
Tarnybiniai automobiliai) naudojimo, saugojimo, #yméjimo, techninés prieZiiiros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir
darbuotojy atsakomybg uZ Taisykliy paZeidima.

2. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. Tarnybinis automobilis — Bibliotekai teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo teise, nuomos
ar kita sutartimi) priklausantis lengvasis automobilis, kurj darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

2.2. Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uZ kurio naudojima mokama kompensacija degaly jsigijimo i§laidoms
ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Sios Taisyklés yra privalomos Bibliotekos Tarnybiniy automobiliy vairuotojams ir darbuotojams,
kurie turi teis¢ vairuoti Tarnybinj automobilj be vairuotojo, taip pat darbuotojams, atsakingiems uz
Tarnybiniy automobiliy naudojima.

4. Taisyklés ir informacija apie turimus Tarnybinius automobilius yra skelbiama Bibliotekos interneto
svetain¢je www.pagegiusvb.lt, nurodant automobiliy skaiéiy, marke, valstybinius numerius, spalva, jy
priskyrimg darbuotojams, darbuotojo, atsakingo u# Tarnybinio automobilio naudojimo kontrole,
telefong ir elektroninio pasto adresa.

II. SKYRIUS

TARNYBINIU AUTOMOBILIY ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS SALYGOS,
NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Biblioteka Tarnybinius automobilius gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu,

6. Tarnybinio automobilio naudojimas tarnybos reikméms — tai jo naudojimas teisés aktuose ir
nuostatuose numatytai Bibliotekos veiklai uZtikrinti ir funkcijoms vydyti.

7. Tarnybinj automobilj gali naudoti darbuotojai, jtraukti j darbuotojy, turinéiy teis¢ naudotis tarnybos
reikmems Tarnybiniu automobiliu, pareigybiy sarada (1 priedas).

8. Tarnybiniai automobiliai darbuotojams, kurie tampa atsakingais uz §iy automobiliy prieZifirg,
eksploatacijg ir techninj aptarnavimg, priskiriami Bibliotekos direktoriaus jsakymu, su kuriuo jie
supazindinami pasiraSytinai.

9. Darbuotojy uZsakymai skirti Tarnybinj automobilj vykti j komandiruot¢ Lietuvoje ar j uZsienio
valstybe pateikiami praSyme dél komandiruotés arba tarnybiniame prane$ime ir teikiami Bibliotekos
direktoriui, o jam nesant, direktoriaus pavaduotojui arba kitam direktoriy pavaduojanéiam darbuotojui.
10. Darbuotojy uZsakymai pasinaudoti Tarnybiniu automobiliu Pagégiy savivaldybés teritorijoje
pateikiami ZodZiu Bibliotekos uZ automobilio prieZifira atsakingam Bibliotekos darbuotojui.

1. UZ automobilio priezitrg atsakingas Bibliotekos darbuotojas suderina su darbuotoju kelionés
marsrutg ir laikg bei informuoja darbuotoja apie Tarnybinio automobilio skyrima.

12. Pasinaudoti Tarnybiniu automobiliu ne darbo dienomis galima tik gavus Bibliotekos direktoriaus
leidima.




13. Tarnybiniy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Bibliotekos direktorius.

14. Leédy poreikj degalams apskaitiuoja direktoriaus pavaduotojas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines lengvyjy automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly riisis.

15. Draudziama perduoti, perleisti ar kitokiu budu suteikti galimybe naudotis Tarnybiniu automobiliu
ne Bibliotekos darbuotojams be Taisyklése numatomy automobilio teikimo procediry.

16. Pagégiy savivaldybés biudZetinés jstaigos, esant galimybei, gali pasinaudoti Bibliotekos
Tarnybiniais automobiliais be vairuotojo, kompensuodamos Tarnybinio automobilio keliones iglaidas
(degaly iSlaidos, amortizacijos i§laidos, kurias sudaro ne daugiau kaip 30 procenty apskai¢iuoty degaly
ir (ar) energijos jsigijimo iSlaidy). Motyvuotas pra§ymas (3 priedas) dél Tarnybinio automobilio
pasinaudojimo Bibliotekos direktoriui teikiamas ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki kelionés
pradZios.

17. Bibliotekos Tarnybiniai automobiliai, esant galimybei, gali buti iSnuomojami visuomeninéms
organizacijoms, Bibliotekos direktoriaus jsakymu. Visuomeninés organizacijos turi pateikti nustatytos
formos praSymg (2 priedas). Motyvuotas prasymas dél Tarnybinio automobilio nuomos teikiamas ne
véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki kelionés pradZios.

18. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo Bibliotekos Tarnybiniai automobiliai, vairuotojas nedelsiant
praneSa uZ automobilio prieZifira atsakingam Bibliotekos darbuotojui, kuris informuoja Bibliotekos
direktoriy.

19. Tarnybiniy automobiliy panaudojima tarnybiniy uZduogiy vykdymo laiku kontroliuoja uz
automobilio prieZitirg atsakingas Bibliotekos darbuotojas, kuriam Pagegiy bibliotekos direktoriaus
Isakymu yra priskirtas lengvasis automobilis.

20. Bendrgja automobilio naudojimo bei prieZitiros kontrol¢ vykdo Bibliotekos direktoriaus
pavaduotojas.

III. SKYRIUS
TARNYBINIY AUTOMOBILIU PARKAVIMAS IR SAUGOJIMAS

21. Tarnybiniai automobiliai saugomi automobiliy stovéjimo aikSteléje prie Bibliotekos arba jos
valdomame garaZe.

22. Komandiruotés metu automobilis nak&iai turi biti pastatomas saugioje vietoje.

23. UZ Tarnybinio automobilio parkavimg miesto teritorijoje atsiskaityti mobiliojo tarnybinio telefono
programele arba, nesant tam galimybés, per parkavimo automata, su vélesniu asmeniniy lésy
susigraZinimu avansinés apyskaitos biidu.

24. Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos liudijima,
draudimo liudijimg, raktus, vairuotojo paZyméjima, kelionés lapg. Paliekant Tarnybinj automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistemg (jei ji yra) ir uZrakinti automobilj.

IV.  SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

25. Tarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo bazinés normos nustatomos pagal atitinkamo
Tarnybinio automobilio gamintojo nurodytus techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100
km). Bazinei normai taikomi didinimo/maZinimo koeficientai (8altuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje
ir pana8iai) nustatomi atliekant kontrolinius vaZiavimus. Tarnybiniy automobiliy sunaudojamo kuro
normos tvirtinamos Bibliotekos direktoriaus jsakymu. Leésy poreikis tarnybiniy automobiliy i§laikymui
nustatomas metingje Bibliotekos i§laidy sgmatoje, nevirsijant Bibliotekai skirty biudZeto asignavimy,
26. Tarnybiniy automobiliy viduting metiné rida, atsiZvelgiant j pra¢jusiy mety viduting metine bei
planuojamg rida, nustatoma Bibliotekos direktoriaus isakymu.

27. Esant butinumui, atsakingas darbuotojas, arba darbuotojas, kuriam suteikta teisé vairuoti, gali
pateikti motyvuota tarnybinj pranesimg dél Tarnybinio automobilio metinés ridos limito padidinimo,
kuriame biitina nurodyti ridos limito vir§ijimo prieZastis.

28. Transporto priemonés degaly sunaudojimo apskaita tvarko ir einamaja kontrole atlieka atsakingas
buhalteris.

29. Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma nustatyta tvarka:




29.1. Atsakingam darbuotojui, o jam nesant Bibliotekos direktoriaus pavedimu paskirtam darbuotojui,
i§duodama magnetiné atsiskaitymo uz degalus kortelé.

29.2. Degalus transporto priemonei uZpila uZ automobilio prieZifirg atsakingas darbuotojas, Bibliotekos
direktorius, pavaduotojas arba Bibliotekos direktoriaus pavedimu paskirtas darbuotojas.

29.3. Kelionés lape jraSomi duomenys: automobilis, automobilio valstybinis numeris, darbuotojo,
atlickantio vairuotojo funkcijas ar darbuotojo, kuriam patikétas tarnybinis automobilis, vardas, pavarde,
transporto priemonés spidometro rodmenys, nuvaZiuotas atstumas kilometrais, sunaudoto kuro kiekis,
degaly likutis transporto priemonéje. Tarnybinj transportg vairuojantis darbuotojas pasirao nurodytoje
kelionés lapo vietoje, uZpildo jj, nurodydamas jpilta ir sunaudoty degaly kickj pagal patvirtintas
transporto priemones degaly sunaudojimo normas, mardrutus, kilometry skaitiklio rodmenis, o u
ataskaitinj ménesj kelionés lapus, ¢ekius, gautus perkant kurg, sgskaitas ir uZpildytas ataskaitas atiduoda
Direktoriaus pavaduotojui, kuris perduoda atsakingam buhalteriui iki kito ménesio 5 dienos.

29.4. Kelionés lapo pastraipoje ,,Kelionés lapg patikrino® pasirago Bibliotekos direktorius.

29.5. Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jragais
keliones lapuose (3 priedas). Kelionés lapai registruojami Tarnybiniy automobiliy kelionés Zurnale pagal
numerius, iduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos laikotarpiui.

29.6. UZ teisingg duomeny jraSymg automobilio kelionés lape atsako lapg uZpildes ir pasirases
darbuotojas.

29.7. Kelioneés lapai pildomi kiekvieng Tarnybinio transporto naudojimo dieng. Kelionés lapo jradai turi
buti aiSkis. Taisymai atlickami tokiu biidu: uZbraukti neteisingg jrada, nurodyti ,taisymu tikéti ir
pasiraSyti. Kelionés lapai turi bati tvarkingi (nesuglamZyti, nesulankstyti, nesutepti). Kelionés lapo
pirmo puslapio deSinéje puséje turi biiti jstaigos antspaudo Zyma.

30. Transporto priemonés padangos gali biti nurajomos ne maZiau kaip po 30 tikstangiy kilometry
ridos arba kada jos dél kity prieZas¢iy (pradurtos, sprogusios) nebetinkamos eksploatuoti. Transporto
priemonés padangy apskaitos einamajg kontrolg atlieka atsakingas Bibliotekos darbuotojas.

31. Vir$ijant nustatyta Tarnybinio automobilio viduting kuro 100 km normg, darbuotojas, atsakingas uz
Bibliotekos transporto priemonés eksploatacija, pateikia Bibliotekos direktoriui motyvuota tarnybinj
pranesima, kuris savo jsakymu nurodo sudarytai Kuro normy nustatymo komisijai atlikti kontrolinj
vaziavimg ir nustato kitg kuro norma.

32. Degaly normy virsijimo i§laidas, nustadius pereikvojimo prieZastis dél darbuotojo, vairavusio
Transporto priemonés kaltés, atlygina minétas darbuotojas.

33. Faktiné Transporto priemonés degaly sunaudojimo norma nustatoma atlikus kontrolinj vaZiavima.

. V. SKYRIUS )
AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

34. Bibliotekos Tarnybiniai automobiliai privalo bati paZyméti. Ant automobiliy priekiniy Soniniy
dureliy i§ abiejy pusiy Zymimas jstaigos pavadinimas ir (arba) logotipas. Raidés ne Zemesnés kaip 75
mm ir ne maZiau kaip 4 mm storio.

35. Tarnybiniai automobiliai turi bati draudZiami transporto  priemoniy savininky  ir
valdytojy privalomuoju civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

36. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomajg techning apZiiirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja darbuotojas, kurj pareigybés funkcijos jpareigoja organizuoti autotransporto
remonty, techning apZitirg ir draudimg arba kitas Bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

37. Uz Tarnybinio automobilio kasdieng prieZiira, jo $vara, keliy eismo taisykliy laikymasi
ir saugg eksploatavimo metu atsako uZ automobilio prieZitirg atsakingas Bibliotekos darbuotojas.

38. Kelion¢je pastebétus Tarnybinio automobilio gedimus vairuotojas 3alina pats vadovaudamasis
automobilio techninio eksploatavimo taisyklémis arba kreipiasi j specializuotas remonto dirbtuves.

39. Tarnybiniai automobiliai plaunami, kuras pilamas tik tose jstaigose, su kuriomis Biblioteka yra
sudariusi paslaugy/prekiy tickimo sutartis,

40. Tarnybiniy automobiliy remonto klausimus sprendZia uZ automobilio priezitirg atsakingas
Bibliotekos darbuotojas ir direktoriaus pavaduotojas, suderings 1e8y poreikj jstaigos nustatyta tvarka.




41. Prie§ laikg susidévéjusios padangos arba sugede akumuliatoriai gali biiti nuraSomi
pateikiant defektinius aktus ir esant uz automobilio prieZitirg atsakingo Bibliotekos darbuotojo i¥vadai
dél nuraSymo priezas¢iy.

42. Atsarginés tarnybiniy automobiliy dalys nura§omos iskart po jy jmontavimo.

43. UZ automobilio priezilrg atsakingas Bibliotekos darbuotojas kontroliuoja ir uztikrina, kad
Tarnybiniai automobiliai biity tinkamai eksploatuojami, saugomi, kontroliuoja jy panaudojima, kelionés
lapy pildyma, automobiliy saugojima ne darbo metu.

VI. SKYRIUS
NETARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

44. Bibliotekos darbuotojai, esant bitinybei tarnybos reikméms, teisés aktuose numatytiems
Bibliotekos uZdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti, gali naudotis asmeniniais (netarnybiniais)
automobiliais (. y. vykstant j komandiruotg), uz kurj atlygis nemokamas, bet kompensuojamos degaly
i§laidos.

45. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, pateikia pra§yma dél
komandiruotés Bibliotekos direktoriui, 0 jam nesant, direktoriaus pavaduotojui arba kitam direktoriy
pavaduojanCiam darbuotojui (4 priedas), pridédamas transporto priemonés registracijos liudijimo,
vairuotojo paZzyméjimo, techninés apZitiros, civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties
liudijimo kopijas.

46. Leidimas darbuotojams  naudoti netarnybinj automobilj  tarnybos reikmeéms
iforminamas Bibliotekos direktoriaus jsakymu.

47. Netarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal faktinj
sunaudotg degaly ir (ar) energijos kiekj:

54.1. Netarnybinj lengvajj automobilj naudojantis darbuotojas pildo netarnybinio lengvojo automobilio
keliones lapg (5 priedas), kuris pildomas atsiZvelgiant | nuvaZiuoty kilometry skaiéiy, jsigyty degaly ir
(ar) energijos kiekj bei degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normg, kuri nustatoma vadovaujantis
gamintojo nurodytais arba vieSai tinklalapiuose skelbiamais automobilio techniniais parametrais.
Kelioneés lape turi biiti nurodyta: vaZiavimo data, kelionés marsrutas, nuvaZiuoty kilometry skaicius,
automobilj naudojancio asmens vardas, pavardeé ir parasas. Kelionés lape kelionés marsrutas Zymimas,
nurodant pagal gyvenamgsias vietoves (miestas, miestelis, senifinijos centras ir kitos) i§vykos ir
atvykimo vietos. Kelioné per visa darbo dieng nei$vykus uZ miesto, miestelio ar kitos gyvenamosios
vietovés riby Zymima, nurodant gatviy pavadinimus. Pasibaigus ménesiui (arba jeigu automobilis
naudotas tik vienai komandiruotei ar darbinei funkcijai atlikti, i§ karto po kelionés), netarnybinj lengvaji
automobilj naudojantis darbuotojas pateikia Direktoriaus pavaduotojui, kuris perduoda atsakingam
buhalteriui.

54.2. Degaly ir (ar) energijos jsigijimo islaidas pagrindZiantys dokumentai pridedami prie uZpildytos
avanso apyskaitos;

54.3. Netarnybinj lengvaji automobilj naudojusiam darbuotojui kompensuojamos sunaudoty degaly ir
(ar) energijos jsigijimo i3laidos, pateikus i§laidas jrodan&ius dokumentus ir amortizacijos i§laidos
(amortizacijos i8laidoms padengti skiriama ne daugiau 30 procenty apskai¢iuoty degaly ir (ar) energijos
jsigijimo islaidy);

54.4. NuvaZiuoty kilometry atstumai Lietuvos Respublikos teritorijoje tarp miesty apskaidiuojami
vadovaujantis vieSai skelbiama informacija internete
https://rekvizitai.vz.lt/naudingainformacija/atstumas_tarp lietuvos miestu/, taip pat interneto svetainiy
http://www.maps.It arba https://maps.google.lt mardruty paieskos sistemose apskaitiuotais atstumais,
arba kitose viedai prieinamose interneto Zemélapiy svetainése, skirtose interaktyviai navigacijai
teritorijoje, apskailiuotais atstumais.

54.5. Kitos i8laidos, susijusios su lengvyjy netarnybiniy automobiliy eksploatavimu (keliy mokeséiai,
automobilio stovéjimo mokeséiai, jvaZiavimo mokesgiai, rinkliavos ir pan.) kompensuojamos pagal
avanso apyskaitg buhalterijai pateikus i$laidas jrodand¢ius dokumentus.




VII. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Darbuotojai supaZindinami su Bibliotekos Tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklémis
pasiraSytinai.

49. Bibliotekos direktorius kontroliuoja, kaip laikomasi Taisykliy reikalavimy.

50. Darbuotojai, paZeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatandiy atsakomybe uZ
netinkamg biudZetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojanéiy taisykliy paZeidimus,
nustatyta tvarka.




Pagégiy savivaldybes Vydiino vieSosios bibliotekos
Tarnybiniy lengvuyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy

1 priedas

PAGEGIY SAVIVALDYBES VYDUNO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS DARBUOTOJT,
TURINCIY TEISE NAUDOTIS TARNYBINIU LENGVUOJU AUTOMOBILIU,
PAREIGYBIU SARASAS

Bibliotekos direktorius.

Direktoriaus pavaduotojas.

Metodininkas-skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjas.
Vyresnysis bibliotekininkas.

Filialo bibliotekininkas.

Darbininkas.

Valytojas.

Bibliotekiniy procesy automatizavimo specialistas.

P©NA U R W~




Pagégiy savivaldybés Vydiino viefosios bibliotekos
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy

2 priedas

(PraSymo formos pavyzdys)

(istaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

Pagégiy savivaldybés Vydiino vie$osios bibliotekos

Direktoriui
_ PRASYMAS DEL
DEL LEIDIMO NAUDOTIS TARNYBINIU AUTOMOBILIU
20 m. d.
(vieta)
PraSome leisti naudotis jlsy tarnybiniu automobiliu vykti marsrutu
(data)
(nurodyti renginj ar pan.)
Planuoja vykti asmenys. Planuojama vezti daiktus

(i$matavimai ir vienetai)

[staiga, kompensuojanti kelionés ilaidas (degaly islaidos, amortizacijos ilaidos, kurias sudaro
ne daugiau kaip 30 procenty degaly apskaiCiuoty degaly ir (ar) energijos ijsigijimo
islaidy)

(nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydZius procentais)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavarde, tel. Nr. ar kiti kontakai)

Planuojama i§vykti i8

(nurodyti laika) (nurodyti adresa)

Planuojama grjZti

(nurodyti data ir laika)

(pareigos) (para$as) (vardas, pavardé)
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Pagégiy savivaldybés Vydino vieSosios bibliotekos
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo taisykliy

4 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas, paardé)

Pagégiy savivaldybés Vydiino vieSosios bibliotekos
Direktoriui

PRASYMAS DEL _
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALV [SIGIJOMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(surafymo vieta)

AS,
(vardas, pavardé, pareigos)
praSau leisti naudoti tarnubos reikméms naudoti netarnybinj automobilj
(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris , haudojami degalai

, registruotg VI ,,Regitra“

(rusis, marke)

(registravimo data, transporto regisracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo i§laidas pagal

(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy lengvyjy

automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-usi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).
Techninés apZifiros talono kopija, ... lapas (-ai).
Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).
Vairuotojo paZzymeéjimo kopija, ... lapas (-ai).
Kita , ... lapas (-ai).

il el

(Pareigos) (Para3as) (Vardas, pavardé)
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